ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ




Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»



В целях  реализации  Федерального закона   от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года «№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края от 18 января 2018 года № 31 «Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края  административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка разработки и утверждения администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края административных регламентов исполнения муниципальных контрольных функций и порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов административных регламентов исполнения муниципальных контрольных функций», администрация Благодарненского городского округа Ставропольского края 


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 24 марта  2017 года № 253 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника отдела экономического развития  Благодарненского городского округа Ставропольского  края Тормосова Д.А.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


	Исполняющий обязанности Главы 
Благодарненского городского округа 
Ставропольского края,
первый заместитель главы администрации 
Благодарненского городского округа 
Ставропольского края
	




А.А. Сошников





































	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края






АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»  (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) отдела торговли администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края (далее – отдел торговли) по предоставлению данной услуги на территории Благодарненского городского округа  Ставропольского края.
Используемые в административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, отвечающие требованиям, установленным   Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (далее - заявители), зарегистрированные на территории Благодарненского городского округа Ставропольского края не более 12 месяцев со дня государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц (индивидуальных предпринимателей» до дня подачи заявления на участие в конкурсном отборе. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги
1.3.1. Прием заявлений, информирование и консультирование заявителей, выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края или муниципальным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  Благодарненского  района Ставропольского края" (далее - МУ "МФЦ").    
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна быть размещена на официальном сайте администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края в сети "Интернет" – www.ambrsk.ru и на информационном стенде в здании администрации Благодарненского  городского округа Ставропольского края  по адресу: г. Благодарный, пл. Ленина, 1.
Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.
Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу:
администрация Благодарненского городского округа Ставропольского края (далее – администрация): 356420, Ставропольский край, г. Благодарный, пл. Ленина, 1; 
отдел торговли администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края – кабинет 102,103;
график работы администрации: 
понедельник – пятница с 8.00 до 17.00; 
перерыв – с 12.00 до 13.00;
выходные – суббота, воскресенье.
Справочные телефоны отдела:
телефоны для получения справок и консультаций 8 (86549) 2-10-80.
Адрес официального сайта администрации в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт), содержащего информацию о предоставлении услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, адрес электронной почты.
Адрес официального сайта: www.abmrsk.ru. 
Адрес электронной почты администрации: abgosk@mail.ru;
адрес электронной почты отдела: economotdel01@yandex.ru. 
Информация о месте нахождении и графиках работы МФЦ размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет» на официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края www.stavinvest.ru и на Портале многофункциональных центров Ставропольского края www.umfs.ru.
1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). 
Получение информации по вопросам предоставления услуги, а также сведений о ходе предоставления услуги в отделе осуществляется при:
личном обращении заявителя;
письменном обращении заявитeля;
обращении заявителя по телефонам, указанным в пункте 1.3.1. административного регламента;
через официальный сайт и электронную почту, указанную  в пункте 1.3.1 административного регламента;
обращении к информационным материалам, которые размещены в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) и в государственной информационной системе Ставропольского края - "Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края" (www.gosuslugi.stavkray.ru).
1.3.3. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, а также на официальном сайте, а также в СМЭВ.
На информационных стендах отдела торговли  размещается следующая информация:
о перечне документов, необходимых для получения услуги;
о сроках предоставления услуги;
о порядке получения консультации о предоставлении услуги; 
о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц отдела торговли, участвующих в предоставлении услуги;
о порядке обжалования действий (бездействия), а также принимаемых решений отделом торговли в ходе выполнения отдельных административных процедур.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
2.2.1.  Предоставление услуги осуществляет администрация.
Непосредственное предоставление услуги осуществляет отдел торговли.
При предоставлении услуги администрация осуществляет межведомственное электронное взаимодействие с:
Управлением Федеральной налоговой службой по Ставропольскому краю;
Государственным учреждением – Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации в Благодарненском районе;
МУ МФЦ.
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления Благодарненского городского округа Ставропольского края, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Благодарненского городского округа Ставропольского края муниципальных услуг, утвержденный решением советом депутатов Благодарненского городского округа Ставропольского края. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
предоставление администрацией поддержки в виде гранта субъектам малого и среднего предпринимательства Благодарненского городского округа Ставропольского края;
отказ субъектам малого и среднего предпринимательства Благодарненского городского округа Ставропольского края в предоставлении гранта.
Юридическими фактами, которыми заканчивается предоставление муниципальной услуги, является:
принятие распоряжения администрации о предоставлении поддержки в виде гранта субъектам малого и среднего предпринимательства Благодарненского городского округа Ставропольского края;
заключение договора о предоставлении поддержки в виде гранта субъектам малого и среднего предпринимательства Благодарненского городского округа Ставропольского края;
внесение записи в Реестр получателей поддержки.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок рассмотрения документов, поступивших от заявителя, до принятия решения на конкурсной комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для оказания муниципальной поддержки в виде предоставления грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию и развитие собственного бизнеса за счет средств бюджета Благодарненского городского округа Ставропольского края, утверждаемой постановлением администрации (далее – конкурсная комиссия), в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги – не более   30 календарных дней  со дня поступления документов в администрацию. Гранты предоставляются в пределах денежных средств, предусмотренных на эти цели в бюджете Благодарненского городского округа Ставропольского края на соответствующий финансовый год.
Максимальный срок осуществления административного действия по перечислению денежных средств на расчетный счет субъекта малого и среднего предпринимательства составляет пять рабочих дней со дня получения документов.
2.5.  Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, а также  муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования):
 Бюджетный кодекс Российской Федерации (опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» 03 августа 1998 года, № 31, статья 3823);
 Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ                          «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в газете «Российская газета» от 08 октября 2003 года № 202);
Федеральный закон от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» 30 июля 2007 года №31, статья 4006, в газете «Российская газета» №164, 31 июля 2007 года, в газете «Парламентская газета» № 99-101 09 августа 2007 года);
Закон Ставропольского края от 01 октября 2007 года № 55-кз «Об инвестиционной деятельности в Ставропольском крае» (опубликован в газете «Ставропольская правда» №233-234 05 октября 2007 года, в издании «Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края» 30 октября 2007 года № 30, статья 6764);
Устав Благодарненского городского округа Ставропольского края (опубликован 22 ноября 2017 года в газете «Известия Благодарненского муниципального района  Ставропольского края» от 22 ноября 2017 года № 23 (176);
[bookmark: _GoBack]Положение об администрации Благодарненского городского округа (не опубликовано);
постановление администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края от 04 апреля 2018 года № 400 «О предоставлении грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на организацию и развитие собственного бизнеса за счет средств бюджета Благодарненского городского округа Ставропольского края» (опубликовано в газете «Известия Благодарненского городского округа Ставропольского края» от 04 апреля 2018 года № 6 (6).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.6.1. Для получения разрешения заявитель представляет в администрацию  округа следующие документы:
1) заявление на получение гранта по форме, согласно приложению 2 к административному регламенту;
2) копии учредительных документов заявителя и всех изменений к ним, заверенные нотариально (для юридического лица);
3) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, заверенная нотариально  (для индивидуального предпринимателя);
4) бизнес-план инвестиционного проекта с расчетом его бюджетной эффективности (далее - бизнес-план);
5) справка с указанием среднесписочной численности работников заявителя и уровня среднемесячной заработной платы по категориям работающих;
6) копии контрактов (договоров, соглашений), подтверждающих поставку товаров, приобретение зданий и сооружений, выполнение работ, оказание услуг, с приложением копий актов приема-передачи товаров, выполненных работ, оказанных услуг, заверенные субъектом малого предпринимательства;
7) копии платежных документов, подтверждающих оплату товаров, приобретенных зданий и сооружений, выполненных работ, оказанных услуг, заверенные кредитной организацией;
8) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);
9) сведения из бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках заявителя на последнюю отчетную дату текущего года с отметкой или протоколом входного контроля  инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет заявителя (для юридического лица) или копию налоговой декларации за последний отчетный период с отметкой или протоколом входного контроля  инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет заявителя (для индивидуального предпринимателя)
10) копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);
11) справка об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, заверенная инспекцией Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет заявителя, по состоянию не ранее чем за один месяц до представления документов.
Документы, указанные в пунктах 1,2,3,4,5,6,7,9 предоставляются заявителем самостоятельно.
Документы, указанные в пунктах 8, 10, 11 муниципальный служащий отдела торговли, ответственный за предоставление муниципальной услуги, или специалист МУ «МФЦ» запрашивает их в соответствующих государственных органах в порядке межведомственного обмена.
Отдел торговли и МУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:
предоставление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, которые и находятся в распоряжении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Благодарненского городского округа Ставропольского края, за исключением документов, перечень которых определен Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ.
По усмотрению заявителя документы, необходимые  для предоставления услуги, могут быть поданы в МУ «МФЦ». 
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить самостоятельно.
 Администрация  в установленном порядке истребует следующие, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, документы:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);
справку об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций (сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налоговых платежей);
справку о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выданную территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации по месту регистрации плательщика (сведения об отсутствии задолженности по страховым взносам и иным платежам).
Документы, указанные в данном подпункте административного регламента, заявитель вправе представить лично.
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов специалистом отдела является:
Если в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента;
отсутствие у заявителя документа, удостоверяющего его личность, или документа, подтверждающего его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении гранта.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Основаниями для  отказа в предоставлении муниципальной слуги является:
организация или индивидуальный предприниматель, претендующие на получение муниципальной услуги, не зарегистрированы на территории Благодарненского района Ставропольского края;
если заявитель не признан победителем в конкурсном отборе;
если ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;
если с момента признания субъекта малого предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.
2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	2.10.Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными услугами является нотариальное заверение копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги.
	Администрация предоставляет муниципальную услугу без взимания государственной пошлины или иной платы.
	В соответствии с частью 4 статьи 87 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления  муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.
	2.12.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы
Информация о порядке, размере и основания взимании платы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за открытие счета в кредитной организации предоставляется заявителю при личном обращении в кредитную организацию.
	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальное время ожидания, в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги не должно превышать 15 минут.
Максимальное время при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.
	2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела общего делопроизводства администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции электронной системе регистрации документов в течение 1 дня, со дня поступления документов с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.
В случае предоставления услуги в электронном виде, регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера и указанием даты и времени поступления и указанием на формат обязательного отображения административной процедуры.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:
непосредственно в отделе торговли, предоставляющем муниципальную услугу;
с использованием средств телефонной связи;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"),
публикации в средствах массовой информации.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается  по номеру  телефона для справок (консультаций) (86549)2-10-80, по адресу: 356420, Ставропольский край, Благодарненский район, г.Благодарный, пл. Ленина, 1, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте администрации в сети "Интернет"), публикуется в средствах массовой информации.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для получения разрешения, комплектности (достаточности) представленных документов;
времени приема и выдачи документов;
сроков предоставления услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении и (или) посредством телефона.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут.
Заявление заявителя о предоставлении услуги в МУ "МФЦ» регистрируется посредством внесения данных в информационную систему
	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении муниципальной услуги.
Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей в администрации:
здание (строение), в котором расположена администрация, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;
центральный вход в администрацию, оборудован информационной табличкой (вывеской) содержащей информацию о наименовании администрации и оборудован пандусами;
помещения администрации оборудованы средствами пожаротушения;
вход и выход из помещений администрации оборудованы соответствующими указателями;
кабинеты администрации оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о специалистах администрации;
на территории, прилегающей к месторасположению администрации , выделяются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;
кабинеты для приема соответствуют санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, утвержденным в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
рабочие места специалистов отдела торговли оборудованы средствами вычислительной техники и оргтехникой.
Требования к содержанию информационных стендов:
На информационных стендах и официальном информационном сайте администрации размещается следующая информация:
текст настоящего административного регламента;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
график (режим) приема заявителей специалистами;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении администрации, а также на официальном сайте администрации.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей в МУ "МФЦ":
здание, в котором располагается МУ "МФЦ", оборудуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в том числе заявителей с ограниченными возможностями передвижения;
вход в здание оборудуется информационной табличкой, которая располагается на панели рядом с входом, и содержит следующую информацию о  МУ «МФЦ»:
наименование;
место нахождения;
режим работы;
номер телефона группы информационной поддержки МФЦ;
адрес электронной почты;
выход из здания МУ "МФЦ" оборудуется соответствующим указателем;
помещение МУ "МФЦ", предназначенные для работы с заявителями, располагаются на первом этаже здания и имеют отдельный вход.
Помещения МУ "МФЦ" состоят из нескольких функциональных секторов (зон):
сектор информирования;
сектор ожидания;
сектор приема заявителей.
В секторе информирования расположены:
окна консультантов для осуществления информирования заявителей о предоставляемых государственных (муниципальных) услугах;
информационные стенды.
В секторе ожидания расположены:
электронная система управления очередью;
платежный терминал;
места ожидания для посетителей.
В секторе приема заявителей расположены:
окна приема посетителей.
Окна приема посетителей оснащены информационными табличками с указанием номера окна.
Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги в МУ "МФЦ":
информационное табло;
информационные стенды, содержащие следующую информацию:
местонахождение, график приема заявителей по вопросам предоставления услуг, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты МУ "МФЦ";
перечень услуг, оказываемых на базе МУ "МФЦ";
информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей информации:
полная версия текстов административных регламентов;
перечень документов, необходимых для получения услуг;
извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность МУ "МФЦ".
	2.16.	Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:
получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;
подачи документов и получения результата предоставления услуги в МКУ "МФЦ";
обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников отдела экономического развития.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи.
При предоставлении муниципальной услуги:
при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;
при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов. Количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги при личном обращении не превышает двух посещений, каждое из которых по продолжительности составляет не более 15 минут.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Представляемые документы должны быть выполнены аккуратно, без подчисток, исправлений, помарок, неустановленных сокращений и формулировок, допускающих двойное толкование.
Административные действия, предусмотренные пунктом 3.2 настоящего административного регламента могут предоставляться на базе МУ "МФЦ".


III. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) объявление конкурса о предоставлении грантов в форме субсидий;
2) прием и регистрация документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) рассмотрение представляемых документов для получения муниципальной услуги на конкурсной комиссии;
5) заключение договоров о предоставлении грантов между администрацией и заявителями, в отношении которых принято решение о предоставлении муниципальной услуги;
6) исполнение администрацией обязательств по договорам о предоставлении грантов;
7) мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности получателями грантов.
Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
3.1.2. По запросу заявителя направляется информация о ходе рассмотрения заявления на любом этапе предоставления муниципальной услуги.
3.2. Объявление конкурса о предоставлении грантов в форме субсидий.
Основанием для начала административной процедуры предоставления муниципальной услуги является объявление конкурса о предоставлении грантов, на основании постановления администрации об объявлении проведения конкурса.
Объявление размещается на официальном сайте округа (www.abmrsk.ru) и публикуется в газете "Благодарненские вести".
Днем начала предоставления муниципальной услуги считается день объявления конкурса.
[bookmark: P362]3.3. Прием и регистрация документов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о предоставлении грантов и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в отдел торговли или  МУ «МФЦ».
3.3.2. Документы могут быть представлены лично заявителем или представителем заявителя.
3.3.3. Регистрация заявления осуществляется в отделе торговли или в МФЦ.
Регистрация заявления осуществляется  специалистом отдела торговли в течение дня с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.
Специалист МУ «МФЦ» регистрирует заявление в автоматизированной информационной системе "МФЦ" с присвоением регистрационного номера дела и указывает дату регистрации.
3.3.4. В случае подачи документов в МУ «МФЦ» (при отсутствии электронного взаимодействия между МУ «МФЦ» и администрацией) сотрудник  МУ «МФЦ» формирует пакет документов, представленный заявителем, для передачи в администрацию в срок не позднее следующего рабочего дня с момента получения документов от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
При наличии электронного взаимодействия между МУ «МФЦ» и администрацией специалист  МУ «МФЦ» передает по защищенным каналам связи в администрацию сформированные электронные образы (скан-копии) заявления и документов, представленных заявителем, в срок не позднее следующего рабочего дня с момента их поступления в  МУ «МФЦ». Сроком начала предоставления муниципальной услуги является дата поступления в администрацию электронного пакета документов, содержащего заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В случае если необходимость хранения документов на бумажных носителях установлена законодательством, специалист МУ «МФЦ» формирует пакет документов, представленных заявителем, и направляет в администрацию с сопроводительным реестром не чаще одного раза в неделю.
В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера, указанием даты и времени поступления и указанием на формат обязательного отображения административной процедуры.
Специалист отдела торговли распечатывает заявление на предоставление муниципальной услуги и прикрепленные к нему документы, поступившие в электронной форме. Проверяет правильность заполнения формы заявления, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые в соответствии с настоящим административным регламентом должны представляться заявителем в обязательном порядке.
3.3.5. Регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их подачи.
3.3.6. Результатом административной процедуры является регистрация документов, поступивших от заявителя.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.4.2. В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документов, представление которых в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента возможно по желанию, специалист отдела торговли в течение следующего дня со дня поступления заявления и обязательных документов осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, организации, в распоряжении которых находятся документы, представление которых возможно по желанию заявителя.
3.4.3. В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов и организаций, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемой информации (документов), специалист отдела торговли проверяет полноту полученной информации (документов).
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, а также в случае непоступления запрошенной информации (документов) специалист отдела  торговли уточняет запрос и направляет его повторно.
Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к сформированному делу.
3.4.4. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела торговли.
3.4.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 5 дней.
3.4.6. Результатом административной процедуры является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Рассмотрение представляемых документов для получения муниципальной услуги на конкурсной комиссии.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Секретарь конкурсной комиссии формирует перечень заявителей для рассмотрения на заседании конкурсной комиссии на основании полученных данных о заявителях и направляет его председателю конкурсной комиссии.
3.5.3. В установленный в объявлении конкурса о предоставлении грантов день и время конкурсная комиссия проводит рассмотрение предоставленных документов с целью определения победителей конкурсного отбора.
3.5.4. По итогам заседания по результатам расчета комплексного показателя общей эффективности проекта члены конкурсной комиссии принимают решение о победителях конкурсного отбора и предоставлении им муниципальной услуги, либо об отказе в ее предоставлении.
3.5.5. В случае если победитель конкурса отказывается от предоставляемого гранта, отказ оформляется в произвольной форме и впоследствии подкладывается к протоколу. Обладателем невостребованного гранта в этом случае является претендент, набравший наибольшее количество баллов среди претендентов, не признанных победителями.
3.5.6. Секретарь конкурсной комиссии на основании решения конкурсной комиссии в течение 2 дней со дня заседания конкурсной комиссии оформляет протокол, в котором указывает принятое решение и подписывает его у председателя и секретаря конкурсной комиссии.
3.5.7. Секретарь конкурсной комиссии составляет реестр получателей грантов за счет средств бюджета Благодарненского городского округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - реестр получателей грантов).
3.5.8. Результатом административной процедуры является оформление и подписание протокола и формирование реестра получателей грантов.
3.6. Заключение договоров о предоставлении грантов между администрацией и заявителями, в отношении которых принято решение о предоставлении муниципальной услуги (далее - победители конкурсного отбора)
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание председателем и секретарем конкурсной комиссии протокола конкурсной комиссии заседания (далее - протокол) и реестра получателей грантов.
3.6.2. Специалист отдела после подписания протокола и реестра получателей грантов организовывает подписание в течение 5 дней договоров о предоставлении грантов между администрацией и победителями конкурсного отбора.
3.6.3. В случае если заявитель не признан победителем конкурса, ему направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 3 дней.
3.6.4. В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги в  МУ «МФЦ», специалист  МУ «МФЦ» не позднее следующего дня после поступления к нему документов информирует заявителя о необходимости получения подготовленных документов способом, указанным в заявлении.
Сроком выдачи информации является последний день окончания срока предоставления муниципальной услуги.
Документы должны быть переданы в МУ МФЦ не позднее дня, предшествующего дате окончания предоставления муниципальной услуги.
Передача документов из администрации в МУ «МФЦ» сопровождается соответствующим реестром передачи.
В случае неполучения заявителем документов в течение двух недель со дня окончания срока предоставления муниципальной услуги специалист МУ «МФЦ» повторно оповещает заявителя о необходимости получения подготовленных документов.
Если по истечении двух недель со дня повторного оповещения заявителя подготовленные документы не получены заявителем, специалист МУ «МФЦ» возвращает их в администрацию для передачи в архив администрации.
3.6.5. Результатом административной процедуры является подписание договоров о предоставлении грантов между администрацией и победителями конкурсного отбора либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Исполнение администрацией обязательств по договорам о предоставлении грантов.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание договоров о предоставлении грантов между администрацией и победителями конкурсного отбора (далее - получатели грантов).
3.7.2. Специалист отдела торговли представляют в отдел планирования, учета и отчетности администрации Благодарненского городского округа протокол заседания конкурсной комиссии и договоры о предоставлении грантов между администрацией и получателями грантов.
3.7.3. На основании представленных документов отдел планирования, учета и отчетности администрации Благодарненского городского округа в течение 10 банковских дней перечисляет средства с лицевого счета администрации на расчетные (лицевые) счета получателей грантов, открытые в российских кредитных организациях
3.7.4. Результатом административной процедуры является перечисление средств с лицевого счета администрации на расчетные (лицевые) счета получателей грантов, открытые в российских кредитных организациях, исполнение администрацией обязательств по договорам о предоставлении грантов.
3.8. Мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности получателями грантов
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является исполнение администрацией обязательств по договорам о предоставлении грантов.
3.8.2. Не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным годом, получатель грантов представляет в администрацию отчет об использовании грантов, предоставленных из бюджета Благодарненского городского округа Ставропольского края, по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
3.8.3. Не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным годом, получатель грантов представляет в администрацию отчет о достигнутых значениях показателей финансового прогноза бизнес-плана.
3.8.4. По результатам мониторинга представленных документов, в случае установления нарушений администрация направляет в адрес получателей грантов письменное уведомление с требованием устранить замечания в установленный срок.
3.8.5. Результатом административной процедуры является мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности получателями грантов.
	



IV. Формы контроля за  исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, нормативных правовых актов Благодарненского городского округа Ставропольского края.
4.1.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами, ответственными за исполнение административных действий, положений административного регламента.
Текущий контроль осуществляется постоянно.
Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав претендентов на получение субсидии, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения претендентов, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений административного регламента.
Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно главой городского округа или заместителем главы администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.
Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными исполнителями осуществляется начальником отдела торговли и руководителем МУ "МФЦ".
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой городского округа или заместителем главы администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации, ответственными за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих нормативных правовых актов.
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.
Внеплановые проверки отдела торговли и МУ "МФЦ" по вопросу предоставления муниципальной услуги проводит администрация на основании жалоб заинтересованных лиц, и по результатам проверки составляет акты с указанием выявленных нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Ответственность за исполнение муниципальной услуги возлагается на начальника отдела торговли и руководителя МУ "МФЦ";
специалисты отдела торговли и МУ "МФЦ", ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые в ходе осуществления муниципальной услуги;
персональная ответственность должностных лиц отдела торговли закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль, за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается:
открытостью деятельностью администрации;
возможностью получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
возможностью досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления муниципальных услуг, а также их должностных лиц, работников
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, Благодарненского городского округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;
отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, Благодарненского городского округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, Благодарненского городского округа Ставропольского края;
требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, Благодарненского городского округа Ставропольского края;
отказа должностным лицом отдела торговли и специалиста МУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе;
отсутствие адреса, по которому должен быть направлен ответ.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом администрации, отдела торговли или МУ "МФЦ" в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента.
5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента.
Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего или специалиста МУ "МФЦ", решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица отдела торговли, ответственного за предоставление муниципальной услуги или специалиста МУ "МФЦ";
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица отдела экономического развития, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.4. Орган местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию или в МУ "МФЦ". Жалобы рассматриваются непосредственно заместителем главы администрации, курирующим работу отдела торговли  или руководителем МУ "МФЦ".
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального информационного сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в администрацию или МУ "МФЦ", подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица отдела торговли или специалиста МУ "МФЦ", ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
По результатам рассмотрения жалобы администрация или МУ "МФЦ" принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, нормативными правовыми актами Благодарненского городского округа Ставропольского края, а также в иных формах;
принимает необходимые меры и (или) установленные действующим законодательством меры ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления государственной услуги, и направление письменных ответов заинтересованным лицам;
отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, не позднее рабочего дня, следующего за днем окончания рассмотрения жалобы.
В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются:
должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу, и его должностном лице, муниципальном служащем, решения или действия (бездействие) которых обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое решение по жалобе;
сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, в случае признания жалобы обоснованной;
сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жалобе.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
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БЛОК-СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»


	
Прием документов и регистрация в установленном порядке в администрации




	
Направление запроса администрацией в государственные органы
о предоставлении недостающих документов, по заявке Заявителя


	
Рассмотрение документов на конкурсной комиссии


	
Подписание договора

	
Отказ в предоставлении муниципальной  услуги 

	
Предоставление гранта   
	
Направление ответа Заявителю о причинах   отказа в предоставлении муниципальной  услуги   
 

	
Внесение сведений в реестр  субъектов малого и среднего
предпринимательства - получателей поддержки
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Форма


	
	Главе 
Благодарненского  городского округа Ставропольского края
______________________
                                 (Ф.И.О.)




                        
[bookmark: Par288]ЗАЯВЛЕНИЕ
 на  предоставления грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства
   

Прошу  Вас  рассмотреть  вопрос о предоставлении гранта за счет средств бюджета Благодарненского городского округа   Ставропольского  края __________________________________________
                                                       (полное фирменное наименование юридического лица или Ф.И.О. ИП)
_____________________________________________________________________________
на возмещение части затрат, связанных с реализацией инвестиционного проекта
________________________________, в сумме ________рублей ____ копеек.
     (наименование инвестиционного проекта)                                              (запрашиваемая сумма)

              Сведения о субъекте малого предпринимательства

	1. Для юридического лица:                            
	

	а) Полное и сокращенное наименование юридического    лица                                                 
	

	б) Предыдущие полные и сокращенные наименования      юридического лица с указанием даты переименования и  подтверждением правопреемственности                  
в) Регистрационные данные:                           
Дата, место и орган регистрации                      
(на основании Свидетельства о государственной        
регистрации);                                        
Учредители (перечислить наименования и               
организационно-правовую форму всех учредителей, с    указанием доли в    уставном капитале) (на основании Учредительных       документов)                                          
	

	Срок деятельности юридического лица                  
(с учетом правопреемственности);                     
Размер уставного капитала                            
	

	1. Для индивидуального предпринимателя:              
	

	а) Ф.И.О. индивидуального предпринимателя            
	

	б) Регистрационные данные:                           
Дата, место и орган регистрации (на основании        
Свидетельства о государственной регистрации);        
Срок деятельности индивидуального предпринимателя    
	

	2. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО                              
	

	3. Юридический адрес:                                
	

	4. Фактический адрес:                                
	

	5. Руководитель юридического лица                    
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя):            
контактный телефон/факс;                             
e-mail                                               
	

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):      
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка               
	

	6.2. Расчетный счет                                  
	

	6.3. Корреспондентский счет                          
	

	6.4. Код БИК                                         
	



Достоверность представленной информации гарантируем.
Приложение:
1)копии учредительных документов заявителя и всех изменений к ним, заверенные нотариально (для юридического лица);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, заверенная нотариально  (для индивидуального предпринимателя);
3) бизнес-план инвестиционного проекта с расчетом его бюджетной эффективности;
4) справка с указанием среднесписочной численности работников заявителя и уровня среднемесячной заработной платы по категориям работающих;
5) копии контрактов (договоров, соглашений), подтверждающих поставку товаров, приобретение зданий и сооружений, выполнение работ, оказание услуг, с приложением копий актов приема-передачи товаров, выполненных работ, оказанных услуг, заверенные субъектом малого предпринимательства;
6) копии платежных документов, подтверждающих оплату товаров, приобретенных зданий и сооружений, выполненных работ, оказанных услуг, заверенные кредитной организацией
7) сведения из бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках заявителя за последний финансовый год и на последнюю отчетную дату текущего года, налоговая декларация заявителя за последний завершенный отчетный период (применяющих упрощенную систему налогообложения) .
8) копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);
9) копию бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках на последнюю отчетную дату текущего года с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет заявителя (для юридического лица);
10) копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);
11) копию налоговой декларации за последний отчетный период с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет заявителя (для индивидуального предпринимателя);
12) справку об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, заверенную инспекцией Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет заявителя, по состоянию не ранее чем за один месяц до представления документов.


Руководитель юридического лица
(Ф.И.О. индивидуального                  (подпись)                   (расшифровка подписи)
предпринимателя)                 _______________  _________________________
                                       М.П.                (дата)





















	
	Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»




	адрес заемщика 
 ФИО руководителя организации, индивидуального предпринимателя




УВЕДОМЛЕНИЕ №
о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»
                              
	Администрация Благодарненского городского округа Ставропольского края уведомляет: 	
в соответствии с решением конкурсной комиссии от___________________________ протокол №_______  __________________________________________________________________
(полное наименование предприятия/ фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)
__________________________________________________________________
предоставлена муниципальная услуга «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства» в виде   предоставления гранта на создание на территории   Благодарненского    городского округа Ставропольского  края  собственного бизнеса
_________________________________________________________________ 
	                               
__________________________________________________________________
направляемого на ___________________________________________________
                                     цель, наименование 
_____________________________________________________________________________________________



Дата выдачи уведомления ___________________________________________


	Глава 
Благодарненского городского округа
Ставропольского края
	




                    

	

	

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»




	адрес заемщика 
 ФИО руководителя организации, индивидуального предпринимателя




УВЕДОМЛЕНИЕ №
об  отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»
                              
	Администрация Благодарненского городского округа Ставропольского края уведомляет:
в соответствии с решением Конкурсной комиссии от_____________________ протокол №_____  _________________________________________________
                                     (полное наименование предприятия/ Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
___________________________________________________________________________________________
отказано в предоставлении финансовой поддержки  
	                               	__
___________
направляемого на ___________________________________________________
                                     цель, наименование 
_____________________________________________________________________________________________
на основании пункта _____ регламента в  связи__________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Дата выдачи уведомления ___________________________________________



	Глава 
Благодарненского городского округа
Ставропольского края
	

                    











	
	Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»




ОТЧЕТ
об использовании целевых бюджетных средств

	N п/п
	наименование статей затрат по смете
	сумма бюджет
ных средств по смете (рублей)
	израсходованная сумма (рублей)
	остаток средств (рублей)
	подтверждающие документы (реквизиты)
	приме
чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	



    Примечание:  Копии  документов,  подтверждающих  целевое  использование   средств, на ____ листах.

Руководитель
юридического лица
(Ф.И.О. индивидуального
предпринимателя)           _______________ ________________________________
                              (подпись)         (расшифровка подписи)
                                         М.П. _____________________________
                                                         (дата)
Главный бухгалтер
юридического лица
(индивидуального
предпринимателя)          _______________ _________________________________
                              (подпись)         (расшифровка подписи)
                                         М.П. _____________________________
                                                         (дата)



	Заместитель главы администрации
Благодарненского городского округа
Ставропольского края
	

И.Н. Шаруденко



