ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	30 
	июня
	2026  года
	г. Благодарный
	№
	630



Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

В    соответствии   с   федеральными   законами от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», заключением прокуратуры Благодарненского района от 26 июня 2026 года № Исорг -20070006-909-26/-20070006 «О результатах изучения проекта нормативного правового акта», на основании заключения начальника отдела экономического развития администрации Благодарненского мунтципального округа Ставропольского края на проект административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений», администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению управлением сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
2.Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края от 28 декабря 2023 года № 1516 «Об утверждении административного регламента по предоставлению управлением сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника управления сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Благодарненского муниципального округа  Ставропольского края Соколова В.И.
4.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.


	Глава   
Благодарненского  муниципального округа
Ставропольского края                                                                
	

А.И. Теньков
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
от 30 июня 2026 года № 630


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Благодарненского муниципального
 округа муниципальной услуги «Выдача разрешений на право 
вырубки зеленых насаждений» 

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования гражданами решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, а также в соответствии с единым стандартом предоставления муниципальной услуги (при его наличии) после публикации сведений о муниципальной	 услуге в федеральной муниципальной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее-Реестр услуг)
1.1.1.Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем Административном регламенте, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
1.1.2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, имеющие право пользования объектом недвижимости, расположенного на муниципальной территории, или уполномоченные от имени собственника объекта недвижимости заключать договоры на проведение строительства, 

реконструкции, объектов капитального строительства, работ по благоустройству и иных земляных работ на территории Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее - заявитель).
1.2.2. От имени заявителя заявление о выдаче разрешения (далее – заявление, разрешение) вправе подавать его уполномоченный представитель при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, либо доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
1.3.1. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) в «Региональный портал государственных услуг» и на «Портале государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края».
1.3.2. Категории (признаки) заявителей определены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления  муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Полное наименование услуги - «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
2.2.Наименование органа, администрации предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – Администрация).
Ответственным за предоставление муниципальной услуги является управление сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – Управление).
При предоставлении услуги Управление осуществляет 
взаимодействие с федеральной службой государственной регистрации кадастра и картографии по Ставропольскому краю. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) разрешение на право вырубки зеленых насаждений территории Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;
2) уведомление об отказе в выдаче разрешения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем (его представителем) в Управлении на личном приеме, посредством почтового отправления или в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ).
При оказании муниципальной услуги в электронной форме указанные решения направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления услуги исчисляется со дня регистрации в Управлении заявления о предоставлении услуги независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса не должен превышать 10 (десять) рабочих дней.
2.4.2. Сроком выдачи (направления) документов, указанных в подпунктах 1,2 пункта 2.3 административного регламента, является последний день окончания срока предоставления услуги.
Услуга считается предоставленной со дня получения заявителем ее результата либо по истечении срока, предусмотренного настоящим пунктом, при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления услуги и условиях его получения.
2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.
2.4.4. Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать одного рабочего дня со дня принятия решения о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений
[bookmark: _Toc85649378]2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.5.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.5.2. Информация об отсутствии государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги содержится на ЕПГУ.
[bookmark: _Toc85649372]2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.


2.6.2 .Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва).
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем в управление, почтовым отправлением осуществляется в день их поступления.
2.7.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается полученным управлением со дня его регистрации.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.8.1. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта. Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок и информационной табличкой (вывеской), выполненной, в том числе, рельефно-точечным шрифтом Брайля, содержащей информацию об учреждении: наименование, местонахождение, режим работы. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц органа, предоставляющего услугу, с заявителями. 
Вход и выход из помещений оборудованы соответствующими указателями. 
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02 декабря 2020 г. № 40 «Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 
Кабинеты органа, предоставляющего муниципальную услугу, оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. На территории, прилегающей к месторасположению органа, предоставляющего муниципальную услугу, выделяются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 
Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами. 
В целях беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться: 
условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории здания, в том числе с использованием кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и оказание им помощи в местах предоставления муниципальной услуги; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специального обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются законодательством Российской Федерации. 
В случае невозможности полностью приспособить помещения с учетом потребности инвалида ему обеспечивается возможность получения услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании. 
Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, размещаются в холле органа, предоставляющего муниципальную услугу, и оборудуются информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, бланками заявлений, стульями и столами (стойками). 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте округа. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями. 
2.8.2. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов 

и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте уполномоченного органа, а также на РПГУ и ЕПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Toc85649382]Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используется Единый портал, ЕГРН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП, федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
2.10.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю предоставляется возможность направить заявление через Единый портал путем заполнения заявления (запроса) в электронной форме.
Услуга предоставляется зарегистрированному на Едином портале заявителю. Для регистрации на Едином портале заявителю необходимо предварительно пройти процедуру проверки данных и подтверждения данных электронной подписи. Используемую для регистрации юридического лица, возможно использовать и для подтверждения учетной записи физического лица (при условии, что в сертификате ключа проверки электронной подписи указаны необходимые данные этого физического лица, такие как Ф.И.О. и СНИЛС).
2.10.4. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг в электронной форме, а также определение случаев. При которых допускается использование простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 года № 852.
2.10.5. Возможность предоставления муниципальной услуги «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) не предусмотрена.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице № 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в  таблице № 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: P197]2.11.3. Форма заявления и документов приведены в приложениях № 5, 8 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения выявленных недостатков.
2.12.3. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.




III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие; 
4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя 
[bookmark: _Toc85649385]3.2.1. Категории (признаки) заявителей определяются путем профилирования заявителя, заключающегося в анкетировании заявителя, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу.
Профилирование осуществляется:
а) с использованием ЕПГУ (при наличии технической возможности);
б) непосредственно в Управлении.
3.2.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, включающие взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной услуги и перечне отдельных признаков заявителей, приведены в  таблице 1, содержащейся в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.3. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в таблице № 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
3.3.2. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
на личном приеме в Управлении - документ, удостоверяющий личность;
посредством направления почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя;
в случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.3. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов: 
подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным подразделом 3.3.1. административного регламента приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: _Toc85044123]Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.4.Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	3.3.5.Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 (один) рабочий день с момента подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
[bookmark: p4]3.4.1. Для предоставления муниципальной услуги специалистом Управления при необходимости направляются следующие межведомственные информационные запросы:
Межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости», направляемый в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии. 
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 3 (трех) рабочих дней.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.5.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
3.5.2. Сроки принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги:


Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет не более 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.
3.5.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
3.5.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается на заседании комиссии по учету, вырубке (сносу) зеленых насаждений и проведению компенсационного озеленения (далее – Комиссия) с оформлением протокола заседания приложение № 7 к настоящему административному регламенту и разрешения на право вырубки зеленых насаждений приложение № 9 к настоящему административному регламенту.
3.5.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде уведомления приложение № 6 к настоящему административному регламенту и направляется (вручается) заявителю с указанием причин отказа.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
3.6.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги - в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения.
3.6.2. Заявителю обеспечивается возможность получения результата муниципальной услуги в зависимости от выбранного способа, указанного в заявлении:
а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Управления, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Управлении, либо через операторов почтовой связи.
3.7. Получение дополнительных сведений от заявителя
3.7.1. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении муниципальной услуги не предусматрив ается.
3.8. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)
3.8.1. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусматривается.
3.9. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том 
числе земельных участков, радиочастот, квот)
3.9.1. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается.
3.10. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
3.10.1. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.
[bookmark: _Toc85649394]
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
а) при личном обращении в управление;
б) путем направления сообщений в личный кабинет на Едином портале, Региональном портале;
в) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);
г) посредством телефонной связи.
















0. Приложение № 1
0. к административному регламенту
0. предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги, формы запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

 ПЕРЕЧЕНЬ
 условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а)  Портал - государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;
б) Реестр услуг - государственная информационная система Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг»
в) Услуга – муниципальная услуга «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
г) Заявитель - физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица либо их уполномоченные представители, заинтересованные в получении разрешений на право вырубки зеленых насаждений;
д) Документы и (или) - документы и (или) информация, необходимые для предоставления государственной услуги;
е) Административная процедура – определенный порядок действий органов администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края по предоставлению муниципальной услуги;
ж) Управление - управление сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;
з) Административный регламент - административный регламент управления сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

2. Условные обозначения:
а) [Все] – оригиналы документов представляются всеми заявителями, обращающимися за получением услуги;
б) [Д] – документы представляются заявителями, обращающимися за получением  услуги 
в) [П] - документы представляются только «П(з)»;
г) П(з) - представитель заявителя;
д) ПГУ - документы подаются посредством  портала;
е) ГИС - документы подаются посредством информационной системы;
ж) О – предоставляется оригинал документа непосредственно в управление
з)  О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К(э) - представляется копия документа в электронной форме, электронный образ которого соответствует оригиналу;
к) Д(1) - документы представляются в одном экземпляре;
л) К – предоставляется  копия  документа.


























0. 
0. Приложение № 2
0. к административному регламенту
0. предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков,
каждый из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги 

Таблица 1. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ п/п
	Результат предоставления государственной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений
	Заявитель (физическое лицо, индивидуальный предприниматель),  самостоятельно обратившееся с целью получения результата услуги
	А

	2
	Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений
	Заявитель (физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо), от имени которого обратилось лицо, действующее на основании доверенности, с целью получения результата услуги

	А1

















0. Приложение № 3
0. к административному регламенту
0. предоставления муниципальной услуги 
0. «Выдача разрешений
0.  на право вырубки зеленых насаждений»


ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ
перечень документов, необходимых для предоставления услуги
 
                                                                                                                                   Таблица 2
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления  услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, А1
	заявление о предоставлении услуги на «Выдачу разрешения на право вырубки зеленых насаждений»

	О - управление,
О(э) - ПГУ
	[Все], Д, Д(1)

	2.
	А, А1
	подлинник и копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо  личность представителя  
	О,К- управление
ОК(э) - ПГУ
	[Все],  Д, П(з), Д(1)

	3.
	А1
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	О – управление,
О(э), К(э) - ПГУ
	[П], П(з)

	4.
	А, А1
	разрешения на производство земляных работ и план благоустройства (озеленения) в стадии рабочего проекта (в случае проведения работ по благоустройству территории);
	О, О(э) - управление,
О(э), К(э) - ПГУ
	[Все], Д, П(з), Д(1)

	5.
	А, А1
	схемы планировочной организации земельного участка с отображением зеленых насаждений, подлежащих вырубке (сносу) и пересадке (в случаях проведения работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту зданий, строений, сооружений, а также проведению работ по благоустройству территории);

	О, О(э) - управление,
О(э), К(э) - ПГУ
	[Все],  Д, П(з), Д(1)

	6.
	А, А1
	схемы линейного объекта с обозначением мест расположения зданий, строений и сооружений, проектируемых в составе линейного объекта и обеспечивающих его функционирование (при строительстве, реконструкции, капитальному ремонту линейных объектов);

	О, О(э) - управление,
О(э), К(э) - ПГУ
	[Все],  Д, П(з), Д(1)

	7.
	А, А1
	положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 23 ноября 1995 г. «Об экологической экспертизе».

	О, О(э) - управление,
О(э), К(э) - ПГУ
	[Все],  Д, П(з), Д(1)

	8.
	А, А1
	согласие  на обработку персональных данных
	О  - управление,
О(э), К(э) - ПГУ

	[Все], Д, П(з), Д(1)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, А1
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	О – управление, К(э) – Росреестр
	К(э), Д1
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ
 перечень оснований для отказа в приеме  запроса  (заявления) и документов, необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или для отказа в предоставлении услуги.
                                                                                                        Таблица 3
	№
	Перечень оснований
	идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги

	1. 
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	А, А1

	2. 
	Представленные документы (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом) утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги
	А, А1

	3. 
	Представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги
	А, А1

	4. 
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А, А1

	5. 

	Представленные документы не читаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа
	А, А1

	6. 
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

	А, А1

	7. 
	Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	А, А1

	8. 
	Представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги
	А, А1

	9. 
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	А, А1

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  услуги

	1.
	Документы, необходимые для предоставления услуги, указанные в Таблице 2 Административного регламента, не представлены либо представлены не в полном объеме
	А, А1

	2.
	У заявителя отсутствует право пользования объектом недвижимости, расположенного на муниципальной территории
	А, А1

	3.
	Полномочия заявителя не подтверждены документально
	А, А1
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	Председателю комиссии 
по учету, вырубке (сносу) зеленых  
 насаждений и проведению 
компенсационного озеленения

	
	В.И. Иванову



	
	от
	


                                            Проживающей (его) по адресу:__________________
                                            ____________________________________________
                                            Контактный телефон_________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 
№ _______от______________

Прошу разрешить   _________________________________________________ 
в количестве ____________________ штук 
на земельном участке по адресу: __________________________________________________________________
(улица, дом, территория, кадастровый номер участка (при наличии))
Разрешение необходимо в связи с _____________________________________
__________________________________________________________________
Обязуюсь: порубочные остатки вывезти самостоятельно.
Компенсационную посадку обязуюсь произвести на территории, согласованной с комиссией в течение одного года с момента получения разрешения.
Приложения:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________

Заявитель: __________________  _____________«___» ___________ 20__ года
                                         (Ф.И.О.)                              (подпись)                                      (дата)
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ФИО________________________
Адрес: _____________________________                                                              _____________________________                                                                 


                                                  УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Комиссией по учету, вырубке (сносу) зеленых   насаждений и проведению компенсационного озеленения рассмотрено Ваше заявление от _________ № ________ о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» и принято решение об отказе в предоставлении по следующим основаниям.
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Председатель комиссии по учету, вырубке (сносу) 
зеленых насаждений и проведению 
компенсационного озеленения                  _______________________________
(подпись)  (фамилия, имя, отчество)
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Протокол заседания 
от ________20__года № ______  
комиссии по учету, вырубке (сносу) зеленых насаждений и проведению компенсационного озеленения на территории 
Благодарненского муниципального округа Ставропольского края

Присутствовали члены комиссии:
________________________
________________________
________________________
___________________________                                                                                                                                       ________________________
________________________
________________________
Повестка дня:

Рассмотрение заявления _____________________________________________
                                                            (фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица))
(проведение работ) по_______________ в количестве ___________ шт. по адресу: ____________________________ с выездом комиссии по учету, вырубке (сносу) зеленых насаждений и проведению компенсационного озеленения на место.
Обследование проведено ___________________________________________________
_____________________________________________________(фотоматериал прилагается).
Решили: разрешить (отказать) ______________________ шт. деревьев/кустарников по адресу: ________________________ в соответствии с приложением. 

Председатель комиссии по учету, 
вырубке (сносу) зеленых 
насаждений и проведению
компенсационного озеленения  ________________  ______________________  _                                                                        (подпись)                                          ФИО

Подписи присутствующих на заседании членов комиссии:
___________________ /_________________/ 
___________________ /_________________/ 
___________________ /_________________/ 
___________________ /_________________/ 
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СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных 

Я, ______________________________________________________________ зарегистрированный(ая) по адресу: ___________________________________ 
_________________________________________________________________
паспорт ___________________ № ___________________выдан ___________________________________________, 	даю согласие на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки
в целях оказания муниципальных услуг, рассмотрения обращений, учета
в программных комплексах органов государственной власти и местного самоуправления.
Я ознакомлен (а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия до момента его отзыва;
2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
[bookmark: _GoBack]3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных управление сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края  вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в п. п. 2 - 11 ч. 1ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
4) в  случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.

_________________              __________________            ________________
       дата заполнения                                           подпись                                                Ф.И.О.
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форма
УТВЕРЖДАЮ
Председатель комиссии по учету, вырубке (сносу) зеленых насаждений 
и проведению компенсационного озеленения 

                                                         В. И. Иванов


РАЗРЕШЕНИЕ
на проведение работ
				
	Выдано
	

	(ФИО заявителя)

	На основании: заявления (дата, №), протокола заседания (дата, №)
Разрешается провести__________________________
по адресу: ___________________________________


Порода: ___________________________;
Количество: ___________________ штук;
Компенсационная посадка: (требуется/ не требуется)
Вывоз порубочных остатков, самостоятельно.


Производство работ с « ____ »_____________20 _____года

Получено _________________  _____________«___» ___________ 20__ года
                                         (Ф.И.О.)                              (подпись)                               (дата)





	Первый заместитель главы администрации
Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края                                                                
	

    Н.Д. Федюнина





