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АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	26
	июня
	2026  года
	г. Благодарный
	№
	617




Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 





В соответствии     с   Федеральным    законом    от   27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Благодарненского муниципального округа  Ставропольского    края    от 08 декабря   2025 года № 1228 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг управлениями и отделами администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края», администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

2. Признать утратившими силу постановление администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 03 июня 
2024 года № 693 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации – начальника финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края Кузнецову Л.В.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.




	Временно исполняющий полномочия  Главы 
Благодарненского муниципального  округа
Ставропольского края,
первый заместитель главы администрации 
Благодарненского муниципального  округа 
Ставропольского края
	




Н.Д. Федюнина























































Проект подготовил: Субботина Г.В., исполняющий обязанности начальника управления архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, заместитель начальника управления – начальник отдела по управлению и распоряжению земельными участками управления архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края

Проект визирует:
Кузнецова Л.В., заместитель главы администрации - начальник финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края

Шурховецкая Л.С., начальник отдела по правовым, организационным и общим вопросам администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края.



















УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края
                                          от 26 июня 2026 года № 617                            



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия с физическими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещение в многоквартирном доме в соответствии  с законодательством Российской Федерации (далее – муниципальная услуга).
Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.
Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения 
в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.
1.1.1. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых 
в настоящем Административном регламенте, приведен в приложении 
1 к настоящему административному регламенту.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица (организации), являющиеся собственниками помещений в многоквартирном доме, а также их законные представители, доверенные лица, действующие на основании доверенности (далее – заявители). 
1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками)заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных слуг (функций)».
1.3.1. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе их предоставления, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)». 
Заявители могут получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также ходе предоставления муниципальной услуги следующими способами: 
непосредственно в управлении архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее - Управление);
многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг» Благодарненского района Ставропольского края (далее – МФЦ);
на Региональном портале государственных и муниципальных услуг -https://26gosuslugi.ru/ (далее - РПГУ);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) -https://gosuslugi.ru/ (далее - ЕПГУ);
с использованием средств телефонной связи; 
с использованием электронной почты;
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Управления, МФЦ при личном обращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Управления, МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве 
и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно получить необходимую информацию.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами Управления, МФЦ при личном обращении заявителей, а также посредством телефонной и почтовой связи. Консультации предоставляются по следующим вопросам: перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 
времени приема и выдачи документов; 
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
По обращениям, поступившим по электронной почте, на официальный сайт администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – Администрация), информация 
о предоставлении муниципальной услуги направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня поступления заявления.
1.3.2. Категории (признаки) заявителей определены в приложении 
2 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Муниципальная услуга «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
2.2. Наименование органа, администрации, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Управление взаимодействует с:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
Федеральной налоговой службой России;
государственным бюджетным учреждением Ставропольского края Ставкрайимущество»;
министерством культуры Ставропольского края.
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» Управлению запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение 6 к настоящему Административному регламенту);
решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение 7 к Административному регламенту).
2.3.2. Результат муниципальной услуги может быть получен:
в Управлении в форме документа на бумажном носителе при личном обращении;
в МФЦ;
почтовым отправлением;
на ЕПГУ, РПГУ, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, составляет 45 календарных дней.
В случае обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации заявления 
в Управлении.
Приостановление предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 
15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 
 о предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация заявления осуществляется путем внесения информации 
о заявителе (номер заявления, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, дата приема заявления, контактная информация заявителя) 
в систему электронного делопроизводства (далее – СЭД Дело) в течение 
10 минут. При поступлении заявления в электронной форме документ переносится на бумажный носитель с проставлением на нем даты поступления.
Документ, поступивший в Управление в виде электронного документа посредством почтового отправления, регистрируется в течение одного рабочего дня.
В случае получения заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация производится в рабочий день, следующий 
за праздничными или выходными днями.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.8.1. Требования к помещениям:
На территории, прилегающей к зданию Управления, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
Помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудованы:
противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей.
Помещения в МФЦ должны соответствовать требованиям, предъявляемым к зданию (помещению) МФЦ, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
2.8.2. Требования к местам ожидания и приёма заявлений:
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями или банкетками. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.
В интересах защиты прав граждан и сотрудников в процессе личного приема может производиться аудио - и (или) видеозапись, о чем перед приемом уведомляется гражданин.
Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу по приему граждан, оборудуются:
оргтехникой, позволяющей предоставлять муниципальную услугу;
настенными или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности сотрудника.
2.8.3. Требования к размещению визуальной, текстовой 
и мультимедийной информации. 
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону.
Информация на информационных стендах должна быть расположена последовательно и логично.
Интернет-сайт администрации должен:
1) содержать список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам, образцы заполнения заявлений и бланки заявлений или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения.
2) предоставлять пользователям возможность:
распечатки бланков заявлений;
обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальных услуг;
направления обращения и получения ответа в электронном виде.
2.8.4. Обязанности должностных лиц при ответе на обращения граждан (письменные, устные, по почте, телефону и т.д.):
При консультировании по телефону, на личном приеме заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги должен в вежливой форме:
назвать свою фамилию, имя, отчество, должность;
разъяснить порядок, сроки предоставления муниципальной услуги;
требования, предъявляемые к документам.
Специалист дает исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Если специалист не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
2.8.5. Иные требования к местам предоставления:
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.9.1. Показателями доступности являются:
простота и ясность изложения информационных документов;
наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) и/или Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее –РПГУ);
возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в муниципальной образовательной организации, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ;
наличие парковых мест для маломобильных групп населения 
(далее – МГН); 
возможность получения муниципальной услуги инвалидам и МГН;
возможность обращаться в досудебном и (или) судебном порядке 
с жалобой на принятое решение или на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих.
2.9.2. Показателями качества являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги 
в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений со стороны Управления установленных сроков 
в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Управления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в муниципальное  учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»   Благодарненского  района Ставропольского края (далее – МФЦ), предоставления государственных и муниципальных услуг 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным МФЦ 
и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ заявитель вправе:
получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
подать заявление и документы в соответствии с Административным регламентом;
получить результат предоставления муниципальной услуги 
в соответствии с Административным регламентом.
2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном портале;
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные документы, необходимые для ее предоставления, в том числе документы 
и информацию, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, с использованием Единого портала, Регионального портала;
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме 
с подтверждённой учётной записью в Единой системе идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем (далее – ЕСИА).
Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде документов в форматах pdf, jpg, jpeg с sig, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью.
Заявление считается отправленным после получения заявителем соответствующего электронного уведомления в личном кабинете заявителя или его представителя.
Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ в форме уведомлений 
по заявлению.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов 
в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы 
по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 
к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1.1. Оснований для приостановления данной муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги информирует заявителя о причинах отказа с указанием перечня документов 
и информации, отсутствие и (или) недостоверность, которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя 
в целях определения категории признаков (заявителя), проводится специалистами уполномоченного органа, организации.
Административная процедура профилирования заявителя направлена 
на определение категории (признаков) заявителя в соответствии 
с идентификаторами категорий (признаков) заявителя, приведенных 
в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
1) в уполномоченном органе, организации при личном обращении, МФЦ, а также посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.3. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления по форме согласно приложению 5
к Административному регламенту и документов от заявителя (представителя заявителя) в Управление, через МФЦ, почтовым отправлением или 
в электронной форме через ЕПГУ и /или РПГУ.
1) Заявление и документы в соответствии с пунктом 2.11. Административного регламента, принимает специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов. После регистрации документов в СЭД Дело заявление и приложенные к нему документы направляются в отдел архитектуры и градостроительства (далее – Отдел) 
на исполнение.
Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.11. Административного регламента, направленные через МФЦ, могут быть получены из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя 
в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.
Срок исполнения административной процедуры при приеме 
и регистрации документов составляет 10 минут.
2) В случае поступления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ, 
не требуется дополнительной подачи заявления на бумажном носителе.
При формировании заявления в электронной форме осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
После поступления в ГИС/ПГС электронное заявление становится доступным для должностного лица Управления, ответственного за прием 
и регистрацию заявления (далее – специалист отдела). При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление о том, что заявление зарегистрировано.
Срок исполнения административной процедуры при приеме заявления 
и документов в электронном виде составляет один рабочий день.
Критерием принятия решения является поступление в Управление заявления и прилагаемых к нему документов.
Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация документов.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в СЭД Дело.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Основанием для начала административной процедуры является 
не предоставление документов заявителем, которые могут быть получены 
по каналу межведомственного взаимодействия:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
о юридическом лице, являющимся заявителем;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющимся заявителем;
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
заключение по охране памятников архитектуры, истории и культуры 
о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, 
в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории 
и культуры.
Специалист отдела готовит и направляет в форме электронного документа, подписанного электронной подписью по каналу системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) соответствующие запросы в государственные органы.
Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе при отсутствии технической возможности осуществления в электронной форме межведомственного информационного взаимодействия.
В случае самостоятельного представления заявителем необходимых документов межведомственные запросы не направляются.
Срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, представленных заявителем или его представителем 
и поступивших по каналу СМЭВ.
Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит анализ поступивших документов и принимает одно 
из следующих решений:
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;
отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.
На основании принятого решения готовит проект решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа.
Подготовленные документы направляются на подпись руководителю Управления и регистрацию в СЭД Дело.
При принятии решения о направлении результата муниципальной услуги через ЕГПУ должностное лицо Управления подписывает документ 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
Критерием принятия решения является соответствие данных полученным от заявителя с данными полученными по каналу СМЭВ.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 20 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является:
подготовленное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
направление решения об отказе в выдаче такого решения с указанием причин отказа.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документов.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:
на бумажном носителе;
в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие соответствующего решения. 
При подаче заявления и документов в ходе личного приема 
в Управлении, специалист отдела извещает заявителя или его представителя 
о необходимости получении результата муниципальной услуги. Выдача результата услуги производится лично заявителю или его представителю после установления его личность и проверки полномочий на совершение действий на получение результата предоставления муниципальной услуги, под роспись.
При подаче заявления и документов посредством почтового отправления решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения или решение об отказе в предоставлении услуги направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.
При подаче заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ направление заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении не был указан иной способ.
При подаче заявления через МФЦ результат муниципальной услуги направляется в МФЦ, если в заявлении не был указан иной способ. Специалист МФЦ извещает заявителя или его представителя о необходимости получения результата муниципальной услуги. После установления личности заявителя или проверки полномочий на совершение действий на получение результата предоставления муниципальной услуги его представителя, под роспись выдается результат предоставления муниципальной услуги.
Критерием принятия решения является наличие право заявителя 
на получение результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 
- 2 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является выдача решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка о выдаче (направлении) результата муниципальной услуги.
3.6.1. Выдача дубликата решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения
Основанием для начала административной процедуры по выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения (далее - дубликат) является получение заявления о выдаче дубликата специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.
Специалист отдела после поступления в Управление заявления 
о выдаче дубликата осуществляет его проверку на наличие в нем необходимых сведений и оформляет дубликат решения в соответствии ранее выданным решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.
На лицевой стороне дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в правом верхнем углу проставляется отметка «Копия».
Критерием принятия решения является наличие дубликата решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения. 
Срок исполнения административной процедуры 5 рабочих дней. Результатом административной процедуры является выдача дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документа.
3.6.2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в решении 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо мотивированного отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в сведениях, указанных в решении о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения, допущенной при выдаче решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.
Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в сведениях, указанных в решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, подается заявителем или его представителем лично, по почте, 
в том числе с использованием электронной почты, через МФЦ.

Специалист отдела осуществляет проверку заявления и документов 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения на наличие или отсутствие оснований для исправления опечаток и (или) ошибок. Готовит проект распоряжения администрации с исправленными опечатками и (или) ошибками либо письмо с мотивированным отказом об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Критерием принятия решения является наличие заявления 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в сведениях, указанных в решении 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.
Срок исполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является распоряжение администрации об исправлении опечаток и (или) ошибок в решении 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись о выдаче документа.
3.7. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении варианта муниципальной услуги не предусматривается.
3.8. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги) не предусматривается.
3.9. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса 
(в том числе земельных участков, радиочастот, квот)
3.9.1. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусматривается.
3.10. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проативном) режиме
3.10.1. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проативном) режиме.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1) при личном обращении в управление;
2) посредством ЕПГУ, РПГУ;
3) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);
4) посредством МФЦ.
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ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1) Административный регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»; 
2) муниципальная услуга - муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещение в многоквартирном доме;
3) заявители - физические и (или) юридические лица (организации), являющиеся собственниками помещений в многоквартирном доме, а также их законные представители, доверенные лица, действующие на основании доверенности;
4) Администрация - администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;
5) Управление - управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края; 
6) Отдел - отдел архитектуры и градостроительства управления архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;
7) МФЦ - «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Благодарненского района Ставропольского края;
8) СЭД - система электронного делопроизводства;
9) МГН - маломобильные группы населения;
10) СМЭВ - система межведомственного электронного взаимодействия;
11) РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг;
12) ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
13) ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающая информационно-технологическое взаимодействие информационных систем»;
14) специалист отдела - должностное лицо Управления, ответственное за прием и регистрацию заявления.
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ИДЕНТИФИКАТОРЫ 
категорий (признаков) заявителей

	№
	Признак заявителя
	значения признака заявителя
	идентификаторы
категорий (признаков)

	Результат муниципальной услуги «Решение о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
	А

	2
	Категория заявителя
	2. Юридическое лицо
	Б

	3
	Категория заявителя
	3. Представитель заявителя
	В

	Результат муниципальной услуги «Решение об отказе 
в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
	А

	2
	Категория заявителя
	2. Юридическое лицо
	Б

	3
	Категория заявителя
	3. Представитель заявителя
	В
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ 
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителя
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	способы подачи документов

	1
	А-В
	1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
в многоквартирном доме;
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) проект переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме подготовленный и оформленный в установленном порядке;
4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения по договору социального найма);
5) протокол общего собрания собственников помещений 
в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений 
в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме (в случае если перепланировка, переустройство помещения невозможны без присоединения к нему части общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме);
6) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
7) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории 
и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	1) лично заявителем либо его представителем в ходе личного обращения:
а) в Управление;
б) в МФЦ.
2) посредством почтового отправления;
3) посредством ЕПГУ, РПГУ.
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ 
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения  в многоквартирном доме»
	№ п/п
	Идентифи
каторы категорий (признаков) заявителя
	перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	А-В
	1) непредставление документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих предоставлению заявителем;
2) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;
3) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на обращение от имени заявителя;
4) запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);
5) представления документов в ненадлежащий орган;
6) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства;
7) поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе (отказ по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления)
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Форма

В ____________________________
(наименование органа местного самоуправления


______________________________
муниципального образования)
 
[bookmark: dst100011]ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
 
от ________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники
__________________________________________________________________
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из
__________________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
_______________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 
[bookmark: dst100012]Примечание
для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
 
Место нахождения жилого помещения:________________________________
                                                                                           (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
__________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом,
__________________________________________________________________
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения:__________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Прошу разрешить __________________________________________________
              (переустройство, перепланировку, 
__________________________________________________________________
                                            переустройство и перепланировку -нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании _________________________
                                                                                                        (права собственности,
__________________________________________________________________
договора найма, договора аренды - нужное указать) согласно прилагаемому проекту (проектной документации)
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________20___ года по «__» _________ 20___ года
Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____часов в ___________________ дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «__» ___________ ____ года № _______:
 
	[bookmark: dst100013]N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	подпись 
<*>
	отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



--------------------------------
[bookmark: dst100016]<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 
К заявлению прилагаются следующие документы:
[bookmark: dst100017]1) ________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое
_________________________________________________на ___ листах;
жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
[bookmark: dst100018]2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;
[bookmark: dst100019]3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на _____ листах;
[bookmark: dst100020]4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;
[bookmark: dst100021]5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);
[bookmark: dst100022]6) иные документы: ________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и др.)
 
Подписи лиц, подавших заявление <*>:
 
«__»  _________ 20___ года ___________________ _______________________
(дата)                                 (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)
[bookmark: dst100023] «__»  _________ 20___ года ___________________ ______________________
(дата)                                 (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)
«__»  _________ 20___ года ___________________ _______________________
(дата)                                 (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)
«__»  _________ 20___ года ___________________ _______________________
(дата)                                 (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)
«__»  _________ 20___ года  ___________________ ______________________
(дата)                                 (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)
«__»  _________ 20___ года  ___________________ ______________________
(дата)                                 (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)



-------------------------------
<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).
 
--------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
 
Документы представлены на приеме         «__»  _____________ 20___ года
Входящий номер регистрации заявления      _____________________________
Выдана расписка в получении документов  «__»  _______ 20___ года № ___
                                                                                           
 
Расписку получил       
«__»  _________ 20___ года  ___________________ ______________________
(дата)                                   (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)




	
	Приложение 6
к Административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме



Форма

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения


«_____» ________________ 20____ года                                       № ______


В связи с обращениями: _____________________________________________
                                                                           (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или)   перепланировку   жилых 
(ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: ______________________________________________
 занимаемых (принадлежащих) на основании: 
__________________________________________________________________
  (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения  представленных документов принято решение:
1. Дать согласие на переустройство жилых  помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
                (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
2. Установить :
2.1. Срок производства ремонтно-строительных работ с «__»_______20__ года по «__» _________ 20__ года;
2.2. Режим производства ремонтно-строительных работ с ____  до _____часов (____---_______ перерыв) в рабочие дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство  жилого помещения в соответствии с проектом, выполненным_____________________________,  с соблюдением требований строительных норм и правил.

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства жилого помещения направить подписанный акт в администрацию Благодарненского городского округа Ставропольского края.




6. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.
7. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.




Уполномоченное должностное лицо
администрации Благодарненского
муниципального округа
Ставропольского края                                                                                  Ф.И.О.
 М.П. (должность лица, подписавшего уведомление)                          (подпись)                          (расшифровка подписи)



	
	






	Получил: «___» _____________20___ года ______________________
(подпись заявителя или 
уполномоченного лица  
заявителей)

	(заполняется в случае получения решения лично)




Решение направлено в адрес заявителя(ей) «___» _____________20___ года
(заполняется в случае направления
решения по почте)
  ___________________________
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                                                                     Форма		

РЕШЕНИЕ
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме
В связи с обращением ___________________________________________
                         (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещений
(ненужное зачеркнуть)
в многоквартирном доме по адресу: _________________________________
______________________________________,занимаемых (принадлежащих)
                                                                                               (ненужное зачеркнуть)
На основании:______________________________________________ ____
                                     (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
__________________________________________________________________,
перепланируемое помещение в многоквартирном доме)
по результатам рассмотрения  представленных документов принято решение:
1. Отказать в согласовании __________________________________________
(переустройства, перепланировки, переустройства и перепланировки -нужное указать)
помещений в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом (проектной документацией) на основании _____________________
__________________________________________________________________
перечислить основания для отказа
__________________________________________________________________
в переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений)
2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
__________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или)  Ф.И.О. должностного лица органа, предоставляющего услугу)
_______________________________
(подпись должностного лица органа,
предоставляющего услугу)
М.П.
	Получил: «___» _____________20___ года          ______________________
(подпись заявителя или  уполномоченного лица  заявителей)
	(заполняется в случае получения решения лично)



Решение направлено в адрес заявителя(ей) «___» _____________20___ года
(заполняется в случае направления решения по почте)
_______________________
(подпись должностного лица,
направившего решение
в адрес заявителя

	
	



